
勐海县人民医院固定资产盘点服务项目采购需求
一、清查范围 
（一）截至2024年12月31日，医院本级所有固定资产（含账内外资产、在用/闲置/待报废资产）。  
（二）资产类型涵盖医疗设备、办公家具、通用设备等（预估原值约xx万元，参考类似单位资产规模）。  
二、核心服务内容  
（一）全面清查：逐件资产实地盘点，核实使用状态、存放地点及责任人，确保账实相符；  
    （二）标签化管理：对资产贴标，建立唯一电子标识；
    （三）系统对接：盘点数据需兼容医院现有用友固定资产管理系统及一体化平台系统；  
    （四）报告交付：出具资产清查报告（含盘盈盘亏分析、报废处置建议）
三、工作标准及要求
（一）制定清查方案充分了解我院固定资产现状情况，制定固定资产清查核实方案；
（二）进行固定资产全面盘点1.进行固定资产全面盘点，盘点过程要求详细登记固定资产的使用部门、使用人、规格型号、存续状态等要素。2.认定固定资产的归属，杜绝漏登记及虚增、重复登记固定资产情形。3.做好应报废资产的登记工作。4.根据盘点内容形成准确的实物盘点表；
（三）固定资产账实核对1.根据盘点结果与固定资产信息平台系统明细账核对，将每件固定资产实物与固定资产信息平台系统明细账对号入座，实现账实相符。2.通过账实核对形成账实相符固定资产、有账无物固定资产及有物无账固定资产。3.落实每件固定资产的使用部门、使用人、规格型号、存放地点等相关信息。4.核对用友固定资产管理系统及一体化平台系统累计折旧数据一致性；
（四）出具专项审计报告详细填报账实相符固定资产清册、有物无账固定资产清册、有账无物固定资产清册、应报废固定资产清册，出具相应的专项审计报告；
（五）根据盘点结果，制作资产标签，粘贴在实物资产上；
[bookmark: _GoBack]（六）完成盘盈、盘亏、报废资产处置及账务处理相关工作，做到账账相符、账实相符。

